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SOPORTE 
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TIEMPO DE 
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DISPOSICIÓN FINAL PROCEDIMIENTO

AG= Archivo Gestión

AC= Archivo Central

SERIES

Ss: Subseries 

Tipologías documentales

Actividades planificadas por 

la institución

Ss= Subserie

IN=Interna: Relacionada con las 

funciones de negocio y la operación de 

la Universidad.

PU= Público: Puede ser visible a 

cualquier usuario que la requiera.

APROBÓ:

Diana Carolina Castro

DH= Documento Híbrido (aplica a la 

serie y/o subserie)

Director PresidenteTécnico de Herramientas Archivísticas

DF= Documento Físico
SE= Secreto: Información restringida 

no divulgada, posee titular, no 

conocida, ni fácilmente accesible.

CO= Confidencial: Solo puede ser 

conocida y utilizada por grupo de 

personas determinada.

DE= Documento Electrónico.

____________________________________________________

La serie contiene las copias de seguridad o backup, estas son una 
parte vital de la estrategia de protección de datos de la universidad. 
Los datos son un activo valioso y debe protegerse contra pérdidas 
accidentales o intencionales.

NOTA: Serie pendiente por establecer un protocolo normalizado. 
Normatividad interna: Políticas de tecnología - numeral 5.1 hasta 5.5 
Normatividad externa: ISO 27001 Seguridad de la Información.
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CT= Conservación Total

Instrucciones de la administración de la serie o subserie documental.
E= Eliminación

D= Digitalización

S=Selección
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